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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego ADZ.261.18.2023 
 

WZÓR 
UMOWA nr …………………………………………….. 

 
zawarta w dniu ....................... w Warszawie, pomiędzy: 
Międzynarodowym Instytutem Biologii Molekularnej i Komórkowej, z siedzibą 

w Warszawie, przy ul. Księcia Trojdena 4, NIP: 526-22-78-704, reprezentowanym przez: 
1. Annę Zolnik – zastępcę Dyrektora ds. operacyjnych 

2. Hannę Iwaniukowicz – Zastępcę Dyrektora ds. finansowych/Główną Księgową 
zwanym dalej „Zamawiającym” 
a 
Firmą…………………………………………………………………………………………………… 
………NIP……………………. REGON ……………………………….. reprezentowaną przez 
…………………………………………………….zwaną dalej Wykonawcą. 

 
 

W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku dla zamówień wyłączonych ze stosowania 
ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 2 ust 1 pkt. 1  została zawarta umowa o 
następującej treści: 
 

§1 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych artykułów 

biurowych – papieru xero, dla Zamawiającego, określonych co do rodzaju, ilości i 

ceny w ofercie Wykonawcy z dnia …………………., stanowiącej załącznik nr 1 do 

niniejszej umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że papier xero , stanowiący przedmiot niniejszej umowy 

pochodzi z bieżącej produkcji i posiada wszelkie wymagane prawem atesty i 

świadectwa dopuszczające go do obrotu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. 

 
§2 

Termin wykonania i warunki dostawy 

1. Dostawy przedmiotu zamówienia odbywać się będą sukcesywnie, partiami w 

zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego w okresie 12 miesięcy od dnia 

podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty o której mowa w §3. ust. 1 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do ograniczenia ilości przedmiotu zamówienia 

wyszczególnionego co do rodzaju asortymentu w załączniku nr 1 do umowy  oraz do 

składania zamówień na inny asortyment niż określony w ww. załączniku wg cennika 

wykonawcy, ze względu na potrzeby, których nie jest wstanie przewidzieć w chwili 

zawarcia niniejszej umowy. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust.2 Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o 
realizację dostawy w wielkościach podanych w formularzu oferty. 

4. Dostawa przedmiotu umowy, odbywać się będzie w oparciu o  pisemne zamówienie, 

sporządzone przez Zamawiającego lub za pośrednictwem serwisu internetowego. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do przesyłania na prośbę Zamawiającego raportów z 

wykorzystania ilości zamówionych artykułów biurowych na  podstawie wystawionych 

przez Wykonawcę faktur. Raport powinien zawierać co najmniej datę złożenia 

zamówienia, imię i nazwisko pracownika Zamawiającego, który zamówił 
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artykuły, ilość, wartość netto, oznaczenie danego artykułu wg producenta oraz nr 

pozycji z oferty. 

6. Zamówienia przekazane będą drogą elektroniczną. Wykonawca niezwłocznie 

potwierdzi Zamawiającemu fakt jego otrzymania. 

7. Zamówioną partię przedmiotu umowy, Wykonawca dostarczy do 

Międzynarodowego Instytut Biologii Molekularnej i Komórkowej, ul. Ks. Trojdena 4, 

02-109 Warszawa, sekretariat - pokój 004 lub ul. Hankiewicza 2, 2 piętro , własnym 

staraniem i na swój koszt w terminie do ........................... godzin od daty otrzymania 

zamówienia. Przedmiot zamówienia będzie dostarczony w godzinach od 09:00 do 

17:00 w dni robocze. 

8. Wykonawca gwarantuje dostarczenie przedmiotu zamówienia w opakowaniach 
zabezpieczonych w sposób uniemożliwiający dekompletację oraz chroniący przed 
uszkodzeniem. 

9. Przedmiot dostawy będzie posiadał znak firmowy producenta, etykiety zawierające 
numer katalogowy, pozwalające na zidentyfikowanie danego przedmiotu i okresu 
jego ważności. 

12. Zamawiający może odmówić przyjęcia dostawy w przypadku: 

a) nie spełniania przez oferowane dostawy wymagań, o których mowa w§ 1 ust. 
2; 

b) stwierdzenia rozbieżności pomiędzy zamawianym a dostarczonym 
przedmiotem zamówienia; 

c) uszkodzenia lub wady uniemożliwiającej użycie; 

d) dostawy przedmiotu zamówienia poza godzinami, o których mowa w ust. 7. 

13 Osobami upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcą oraz składania zamówień, o 

których mowa w niniejszym paragrafie są osoby wymienione w załączniku nr 2 do 

niniejszej umowy. 

14. Osobą upoważnioną  przez  Wykonawcę  do  kontaktów  z  Zamawiającym  jest: 

………………………, tel./fax: …………………, e-mail: …………………………………. 

 
 

§3 
Wynagrodzenie 

1. Z tytułu realizacji przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy maksymalne 
całościowe wynagrodzenie w kwocie netto ........................... zł, podatek VAT w 
wysokości ………………zł, w kwocie brutto ....................... zł (słownie: 
…………………………………………………………………………………………..). 

2. Ceny jednostkowe określone w Załączniku nr 1, o którym mowa w § 1 ust. 1, mogą 
podlegać waloryzacji w trakcie trwania umowy, na umotywowany wniosek 
Wykonawcy, z zastrzeżeniem §7 Umowy. Brak akceptacji treści aneksu przez 
Zamawiającego może skutkować odstąpieniem od umowy, bez naliczenia kar 
umownych przez żadną ze Stron. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego 
będzie mogło mieć miejsce w terminie 30 dni od przekazania przez Wykonawcę 
wniosku o zmianę cen jednostkowych. Odstąpienie od umowy może nastąpić  w 
odniesieniu do całości lub części umowy. 

3. Zmiany cen artykułów, będących przedmiotem niniejszej umowy mogą być 
dokonywane w  przypadku zmiany cen stawek podatku od towarów i usług oraz 
zmiany opłat celnych. 

4. Wartość każdorazowego zamówienia obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy 
związane z dostawą przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego, w tym: 
opakowania, oznakowania, stosownego ubezpieczenia przewozowego, koszt 
transportu, spedycji, załadunku i wyładunku i innych 

 

§4 
Warunki płatności 
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1. Wykonawca po dostarczeniu zamówienia zobowiązany jest do wystawienia i 

przekazania faktury Zamawiającemu w terminie do 7 dni od daty dostawy 

przedmiotu zamówienia. 

2. Należność będzie płatna przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na 

fakturze w ciągu 14 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury. 

3. Jeżeli należność nie zostanie uregulowana w ustalonym czasie, Wykonawca 

może naliczyć odsetki za zwłokę, natomiast nie może dokonać z tego powodu 

cesji wierzytelności bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

4. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 
 

§5 
Warunki gwarancji 

1. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy jest wolny od wad fizycznych i 
prawnych oraz może być użytkowany zgodnie z przeznaczeniem. 

2. Wykonawca udzieli 12 miesięcznej gwarancji na dostarczony przedmiot 
zamówienia, nie krótszy jednak od okresu gwarancji zapewnianej przez 
producenta. 

3. Gwarancja rozpoczyna swój bieg od daty dostawy towaru. 
4. W przypadku gdy dostarczony przedmiot zamówienia nie odpowiada pod 

względem ilościowym, jakościowym lub trwałości produktowi  wskazanemu przez 
Zamawiającego, Zamawiającemu przysługuje prawo do zgłoszenia reklamacji, w 
jednej z następujących form: pisemnie, lub za pośrednictwem poczty 
elektronicznej. 

5. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 4, Wykonawca 
zobowiązuje się do dostarczenia na własny koszt przedmiotu zamówienia 
odpowiednio: w żądanej ilości, pełnowartościowego lub spełniającego 
wymagania Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych od daty zgłoszenia 
przez Zamawiającego reklamacji lub udzielić Zamawiającemu pisemnej 
odpowiedzi zawierającej uzasadnienie nie uznania reklamacji. 

6. Po bezskutecznym upływie terminu o którym mowa w ust. 5 reklamacja będzie 
uznana w całości zgodnie z żądaniem Zamawiającego. 

7. Reklamacje przyjmuje: ……………………………, tel./fax: ........................ e-mail: 

........................................ 
 

§6 
Kary umowne 

Kary umowne z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy: 
1. W razie opóźnienia w dostawie pojedynczego zamówienia  Zamawiający ma 

prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 0,5% wartości 
przedmiotu zamówienia za każdy dzień zwłoki, nie więcej niż 10% wartości 
przedmiotu umowy 

2. W razie opóźnień w wykonywaniu reklamacji lub realizacji innych warunków 

zapisanych w umowie Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczenia 

Wykonawcy każdorazowo kary umownej w wysokości 0,5% wartości umowy 

brutto za każdy dzień zwłoki jednak nie więcej niż 10% wartości przedmiotu 

umowy. 

3. Zamawiający za wypowiedzenie umowy z przyczyn leżących po stronie 

Zamawiającego zapłaci Wykonawcy karę  w wysokości  10 % wartości umowy. 

4. Wykonawca za wypowiedzenie umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 
zapłaci Zamawiającemu karę w  wysokości 10 % 

5. W   przypadku,    gdy    straty    przewyższą    wartość    kary    umownej 

Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia roszczeń zgodnie z       
przepisami polskiego prawa. 
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6. Kwoty kary umownej Zamawiający może potrącić bezpośrednio z faktury VAT 
wystawionej przez Wykonawcę. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należnych kar umownych 
naliczonych na podstawie noty obciążeniowej 

 
§7 

Zmiany umowy 

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności 
 

§8 
Wypowiedzenie umowy 

1. Strony zastrzegają sobie prawo do wypowiedzenia umowy z zachowaniem 
30 dniowego terminu wypowiedzenia na koniec każdego miesiąca. 

2. W przypadku określonym w ust. 1 Zamawiający zapłaci Wykonawcy 
wynagrodzenie należne z tytułu faktycznie dostarczonych i odebranych 
artykułów, pomniejszone o wartość kary umowne określonej w § 6 ust. 1 lit. d. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w przypadku 

gdy przedmiot umowy nie będzie spełniał wymagań określonych w zapytaniu 

ofertowym i ofercie Wykonawcy. 

4. Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w 

przypadku 3 reklamacji i w przypadku  rażącego  naruszenia  warunków dostaw, 

w szczególności dostarczenia asortymentu wybrakowanego, 

przeterminowanego, złej jakości itp. 

5. Wykonawca nie może powierzyć wykonania umowy innej  osobie,  pod rygorem 

odstąpienia od umowy przez Zamawiającego. 

6. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 

umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w 

chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy. W takim 

przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z 

tytułu wykonania części umowy, bez żądania odszkodowania. 

 
§9 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie 

przepisu Kodeksu Cywilnego. 

2. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy będą rozstrzygane przez 

właściwy miejscowo dla Zamawiającego Sąd Powszechny. 

3. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach 

po jednym dla Zamawiającego i Wykonawcy. 

 
 

 
WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY 
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